文华学院学生请（销）假审批单
教务处制

	专业班级
	
	学号
	
	姓名
	

	请假事由


	请假人：        日期：

	请假时间
	        年      月       日至        年     月      日            或  第       周星期      第       节课

	辅导员意见


	签名：
	有关部门意见
	签名：     （公章）

	学工组 （2--3天）


	签名：
	
	

	学部审批 （3天以上至2周内）


	签名：       （公章）

	教务处审批（2周以上）


	签名：       （公章）

	销假日期
	销假人：


注：1、学生根据请假时间办理相应审批手续；2、学生因参加学院有关部门组织的活动而请假，应由该部门（学生工作处、院团委、学部）在“有关部门意见”一栏签署意见；3、本表一式三份，学生请假手续办理完毕后将原件交任课教师，学部和学生本人留存复印件（销假时使用）。
